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Anleitung zur Erstregistrierung bei WebUntis fiir die Dualen Partner
(nur ndtig, falls die E-Mail-Adresse noch nicht registriert ist)

Zu Beginn der Ausbildung hat jeder Ausbildungsbetrieb der Schule eine E-Mail-Adresse
hinterlassen. Diese E-Mail-Adresse ist gleichzeitig der Benutzername in WebUntis. Sollten sich
diese Kontaktdaten wahrend der Ausbildung andern, bitten wir Sie, diese Anderung im Sekretariat

(sekretariat@ks-gd.de) anzuzeigen. Die aktuell bei uns im System hinterlegte E-Mail-Adresse

lautet:

Bei technischen Problemen mailen Sie bitte an: vertretung@ks-gd.de

1. Erstanmeldung

Fir die Erstanmeldung gehen Sie zur Website der Kaufmannischen Schule:

www.ks-gd.de > Icon ,,WebUntis“ auswahlen

Bei der Erstanmeldung ganz unten die
Frage ,Noch keinen Zugang? Benutzername

Registrieren“ anklicken.

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren

Es o6ffnet sich ein neues Fenster zur Registrierung, bei welchem Sie aufgefordert werden, die

bei uns hinterlegte E-Mail-Adresse einzugeben (siehe oben).

Bitte geben Sie die E-Mail-Adresse-eir, die bei Ihrem Kind hinterlegt wurde

E-Malil Adresse
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Folgen Sie den Instruktionen des Systems und geben Sie das an die E-Mail-Adresse
zugesendete Erstanmeldepasswort ein.

Passwortidnderung
Nachdem Sie zum ersten Mal Ihren Account aufgerufen haben, besteht die Moglichkeit, das
Erstanmeldepasswort zu andern. Dazu folgendes Vorgehen:

- Unten links auf den eigenen Benutzer klicken (eigene E-Mail-Adresse)

In der folgenden Darstellung befindet sich unten mittig ein Button ,Passwort andern®.

Firma Stark Firmea Stark

Ausbildungsbesufiragie (Apg

i v

Heute

Ubersicht
D Benachrichtigungen Ubsr ni

Mein Stundenplan m Benachrichtigungen des Au

Weitere Stundenplane Startseite

i @ Meain Unterricht
Abwesenheiten =
\':-‘} Unterricht Klassan

ksgd-stark@gmx.de Passwort dndern
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| Kurzanleitung zum Abrufen der Vertretungspline und Abwesenheiten mit WebUntis

In Ihrem Account erscheinen alle Auszubildenden, die lhrer E-Mail-Adresse zugeordnet sind (in der

Seitenleiste namentlich genannt). Fir jede/n Auszubildende/n stellen wir folgende Informationen

bereit:

1. Stundenplan mit aktuellen Ausféllen und Vertretungen

Klicken Sie in der Seitenleiste auf ,Mein Stundenplan® und Sie haben die Mdglichkeit den

personalisierten Stundenplan der aktuellen Woche, sowie der vergangenen bzw. kinftigen 4

Wochen einzusehen.

'~ WebUntis
[ ]
Alle Schiiler*innen
A
1BK1W2
Wl
K
1BKITW2
M
1BKTW2
B/BKom
Heute
3 1BKIW2
Ubersicht D/BKom

1BKTW2

Weitere Stundenpldne

Mo, 24.C

H181

Gl
H181

Gl
H181

H181

H121

Sk

o LULs

Alle langfristig bekannten Ausfalle/Vertretungen werden 4 Wochen im Vorfeld eingepflegt;

kurzfristige Anderungen durch z.B. Krankheiten @andern sich ggf. tagesaktuell.

Lesen des Vertretungsplans:

Orange: Regularer Stundenplan ohne Anderungen

Grau: Entfall des regularen Unterrichts — manchmal im Zusammenhang mit lila
Lila: Anderungen zum reguldren Stundenplan z.B. Lehrer, Raum, Fach
Gelb : Klassenarbeit

o Zusatzliche Informationen zur Veranstaltung durch Anklicken abrufbar
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2. Abwesenheiten Ihrer Auszubildenden

Klicken Sie in der linken Seitenmenileiste ,Abwesenheiten” an. Es erscheinen daraufhin die

Abwesenheiten des links mit rot markiert Auszubildenden. Es lassen sich nun oben

Einschrankungen vofnehmen wie z.B. ausgewahlte Zeitspanne oder Status der

Entschuldigungen.

- WebUntis

Sie kénnen sich davon jederzeit pdf-, xIs- oder csv-Dateien ausgeben lassen,

indem Sie oben rechts die grauen Symbole anklicken.

3. Klassenarbeiten Ihrer Auszubildenden
Klicken Sie in der linken Seitenmendileiste ,Prifungen an und wahlen Sie ggf. die
entsprechenden Auszubildenden aus. Uber die Auswahl des Zeitraums lassen sich die Eintrage

verandern.

Bei technischen Problemen mailen Sie bitte an: vertretung@ks-gd.de




